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ESTADO DE SERGIPE
TRIBUNAL DE CONTAS

ATO DA PRESIDENCIA N° 22
DE 16 DE MAIO DE 2017

Dispbe sobre o gerenciamento de acesso,
circulagdo e permanéncia de pessoas no
edificio-sede do Tribunal de Contas do Estado
de Sergipe e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE
SERGIPE, no uso de suas atribuicdes conferidas pela Lei Complementar n® 205, de
06 de julho de 2011 (Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe) e
art. 6°, inciso IV, do Regimento Interno;

CONSIDERANDO a necessidade de adogao de medidas para aumento
da seguranga no trabalho dos membros da administragdao superior e servidores do
Tribunal de Contas do Estado de Sergipe;

CONSIDERANDO que o Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, com o
propésito de garantir a incolumidade de seus integrantes e instalagdes, pode
restringir o acesso de pessoas em seu edificio-sede;

CONSIDERANDO que a vinculagdo de acesso as dependéncias do
edificio-sede do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe as normas de seguranga
e sua exigéncia nao configura preconceito ou discriminagcao a pessoas, entidades ou
segmentos da sociedade; ao contrario, garante adequado nivel de seguranga aos
seus membros, servidores e as pessoas que nelas circulem ou permanegam,

CONSIDERANDO que a segurancga de areas e instalagdes constitui-se na
adocado de medidas orientadas para proteger o espaco fisico sob a responsabilidade
do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, incluindo locais em que se realizem
atividades de interesse institucionais, com a finalidade de salvaguarda-las;

CONSIDERANDO que, dentre as medidas necessarias para a seguranga
de areas e instalagbes, o controle de seu acesso destaca-se como um sistema
indispensavel para resguardar a segurancga patrimonial e a incolumidade fisica de

todos aqueles que nelas adentrem e permanegam,

RESOLVE:
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Art. 1° O ingresso, a circulagdo, a permanéncia e a saida de pessoas do
edificio-sede do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe sujeitar-se-do as normas
dispostas no presente Ato.

Art. 2° O sistema de gerenciamento de acesso de pessoas ao edificio
sede do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe abrange a identificagédo, o
cadastro, os registros de entrada e saida, a inspegao de seguranca e o uso dos
seguintes dispositivos fisicos e eletrénicos:

| - crachas ou cartdes de identificacao pessoal;

Il - catracas;

Il - leitor biométrico;

IV - outros dispositivos aplicaveis ao controle de acesso de que trata este
Ato.

Paragrafo unico. Para os fins deste Ato, considera-se:

a) publico interno: membros, servidores, estagiarios, menores aprendizes
e terceirizados que atuem nas instalacbes e dependéncias do edificio-sede do
TCE/SE;

b) publico externo: pessoas nao incluidas na alinea anterior, inclusive
advogados e profissionais de imprensa,;

c) triagem: ato de entrevistar, orientar e distribuir as demandas geradas
pelo publico externo, direcionando-o para os setores competentes;

d) identificagao: ato de verificar dados e/ou informagdes concernentes a
identificacdo da pessoa interessada em ingressar nas instalagées e dependéncias
do edificio-sede;

e) cadastro: ato de efetuar o registro em dispositivo préprio dos dados
elou informacdes referentes a identificagdo da pessoa autorizada a ingressar nas
instalacées e dependéncias do edificio-sede;

f) inspecao de seguranca: realizagdo de procedimentos destinados a
revista de pessoas, cargas ou volumes, a fim de identificar a existéncia de objetos

h

) 54
Q_/Q/

L/.



TRIBUNAL DE CONTAS

ATO DA PRESIDENCIA N° 22
DE 16 DE MAIO DE 2017

que possam colocar em risco a integridade fisica das pessoas ou o patriménio
destas e do TCE/SE.

Art. 3° Para o publico externo, o edificio-sede do Tribunal de Contas do
Estado de Sergipe funcionara nos dias uteis, das 7h as 13h, observadas as
excecoes definidas em atos proprios.

§1° O publico externo devera realizar o cadastro na recepgao do edificio-
sede do TCE/SE, apresentando documento de identidade legalmente valido que
contenha foto e/ou carteira funcional, registro fotografico (a ser realizado no
momento do cadastro) e a entrega de crachas ou outro instrumento que o distinga
dos membros e servidores da Casa.

§2° O cadastro devera ser realizado uma unica vez, salvo eventual

instabilidade momentanea do sistema que o impe¢a.

Art. 4° A entrada no edificio-sede do Tribunal de Contas do Estado de
Sergipe fora do horario de expediente somente serd permitida por necessidade do
servico e mediante autorizagdo prévia.

§1° A autorizagdo de que trata este artigo sera concedida pelo
responsavel do setor a que for direcionado o publico externo.

§2° Na auséncia de responsavel pelo setor a que for direcionado o publico
externo, a autorizacdo podera ser concedida pela Assessoria Militar.

§3° O disposto neste artigo ndo se aplica aos membros da administragdo
superior, diretores, representantes de gabinete da administragdo superior e
representantes das Coordenadorias de Controle e Inspecéo do Tribunal de Contas
do Estado de Sergipe, cujas entradas e saidas serdo acompanhadas pela
Assessoria Militar.

§4° Até o inicio da vigéncia deste ato, cada gabinete da administragéo
superior e Coordenadoria de Controle e Inspecédo designara um de seus integrantes
para efeito do paragrafo anterior, comunicando a indicagéo a Diretoria Administrativa

e Financeira.
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Art. 5°A Assessoria Militar sera responsavel pela vigilancia ostensiva nas
dependéncias do edificio-sede do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe.

Paragrafo unico. Havendo necessidade comprovada de funcionamento
de qualquer setor apés as 18 horas, devera ser comunicado a Assessoria Militar ou

ao vigilante a previsado do horario de término de suas atividades.

Art. 6° Manter-se-a o controle das pessoas que transitam no prédio por
meio do uso de cartdo de identificagéo, observado o seguinte:

| — a entrada de pessoas sera feita exclusivamente pelas catracas,
excepcionando-se os membros da administragdo superior do Tribunal de Contas do
Estado de Sergipe, as pessoas com deficiéncias e/ou com mobilidade reduzida e
integrantes da Assessoria Militar, sendo facultada as demais descritas no §3° do art.
4° deste Ato;

Il — o acesso pelas garagens € exclusivo aos membros da administragao
superior do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, aos Diretores, a Assessoria
Militar e aos veiculos oficiais, devendo as entradas e saidas destes ultimos serem
registradas em controle especifico;

Il — excepcionalmente, sera permitido o acesso de veiculos de
prestadores de servico a garagem, desde que autorizado pela Assessoria Militar ou
pela Diretoria Administrativa e Financeira, os quais deverdo permanecer no local
apenas durante o tempo necessario para a carga ou descarga, sob a supervisdo de
um servidor designado pela Assessoria Militar;

IV — somente mediante a apresentagcdo de documento de identidade
oficial com validade em todo territorio nacional, o publico externo sera identificado e
cadastrado na entrada dos edificios-sede e tera seu acesso previamente
comunicado ao setor/érgao ao qual se destina;

V — as autoridades locais terdo acesso liberado mediante solicitagdo do
setor a que se destina ou através da apresentacao de identificagéo funcional valida,

devendo, em todo caso, portar cracha;
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VI — cargas ou volumes, tais como sacolas, malas, pacotes ou bolsas
portados por qualquer das pessoas mencionadas no art. 2° deste Ato, estarao
sujeitos a inspec¢ao de seguranga, tanto no momento do ingresso nas dependéncias

e instalagdes do TCE/SE quanto na saida.

Art. 7° O uso de cracha de identificacédo & obrigatério a todos aqueles que
transitarem no edificio-sede do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, salvo aos
integrantes da administragdo superior e aos da Assessoria Militar, estes ultimos
regidos por regramento proprio.

§1° O cracha devera ser utilizado de forma visivel, acima da linha da
cintura do vestuario.

§2° O uso e a guarda dos crachas sdo de inteira responsabilidade de
seus portadores, que responderdao por extravio, dano, descaracterizagdo ou mau
uso.

§3° O cracha é personalissimo, sendo vedado o seu uso para liberagao

de acesso ou saida de terceiro, servidor ou nao.

Art. 8° Sao vedados o ingresso e a permanéncia nas dependéncias e
instalagcées do edificio-sede do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe de pessoa
que:

| - venha a praticar comércio e propaganda em qualquer de suas formas,
angariar donativos e congéneres, ou entregar folhetos, impressos, material
publicitario ou correspondéncias, sem a prévia autorizagdo da Diretoria
Administrativa e Financeira;

Il - venha a prestar servigos auténomos que nao estejam vinculados a
contrato ou a convénio firmado pelo TCE/SE;

Il - porte arma de qualquer natureza, ressalvado as devidamente
autorizadas pela Assessoria Militar;

IV - esteja acompanhada de qualquer espécie de animal, salvo aquela

com deficiéncia visual que necessite da assisténcia de cao-guia;
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V - seja identificada como possivel ameaga a incolumidade fisica dos
integrantes da Instituicao.

Paragrafo unico. Os profissionais de servico de entrega de qualquer
natureza terdo o seu acesso restrito a portaria do edificio-sede, salvo quando
autorizados pelo requisitante e com o conhecimento da Assessoria Militar, devendo

em todo caso ser identificado e portar cracha.

Art. 9° Nenhum volume, objeto ou bem moével de propriedade do Tribunal
de Contas do Estado de Sergipe podera ser retirado do edificio-sede sem que seu
portador esteja munido de autorizagao especifica, que sera emitida pela Diretoria
Administrativa e Financeira, através do Setor de Patriménio.

§1° A autorizacao de saida devera ser entregue na portaria no momento
da retirada do bem, ocasidao em que o documento tera sua autenticidade examinada
e, posteriormente, sera arquivado.

§2° O disposto neste artigo ndo se aplica aos equipamentos portateis do
Tribunal de Contas do Estado de Sergipe de uso individual que estejam sob a
responsabilidade de membros da administracdo superior ou servidores.

Art. 10. Poderao transitar no edificio-sede do Tribunal de Contas do
Estado de Sergipe, portando armas de fogo, desde que estejam em servigo e
previamente identificados, os profissionais da Assessoria Militar e os profissionais de
seguranca de empresas de escolta de cargas e valores.

§1° Aqueles que nao se enquadrarem nas hipéteses do caput deste artigo
mas, em decorréncia de autorizagdo legal ou de licenga concedida por 6rgéao
competente, portarem arma de fogo, deverdao deixa-la sob a responsabilidade da
Assessoria Militar enquanto permanecerem nas dependéncias e instalagbes do
Tribunal de Contas do Estado de Sergipe.

§2° A arma sera acondicionada em local especifico até sua retirada pelo

portador mediante devolugao da cautela recebida no ato da entrega.
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Art. 11. Os profissionais da imprensa em servigo terdo acesso as
dependéncias e instalagbes do edificio-sede do Tribunal de Contas do Estado de
Sergipe mediante controle e autorizagdo da Diretoria de Comunicagao e Midias,

devendo em todo caso ser identificado e portar cracha.

Art. 12. As informagbées e os registros de acesso do sistema de
gerenciamento de acesso de pessoas ao edificio sede do Tribunal de Contas do
Estado de Sergipe sao de carater reservado e somente serdo liberados mediante

autorizagao da Presidéncia.

Art. 13. Desfeito o vinculo do membro ou servidor com o Tribunal de
Contas do Estado de Sergipe, a Coordenadoria de Gestdao de Pessoas e a
Assessoria Militar adotarao as providéncias necessarias para fins de gerenciamento

do acesso as suas dependéncias e instalagdes.

Art. 14. A administragdo do sistema de gerenciamento do acesso de
pessoas ao edificio-sede do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe sera realizada
pela Diretoria Administrativa e Financeira, com o apoio da Assessoria Militar.

Paragrafo unico. Nos casos em que a situagdo exigir, o acesso a

determinadas areas podera ser restringido por razdes de seguranga ou sigilo.

Art. 15. O descumprimento reiterado as disposi¢gdes deste Ato sujeitara o

infrator a responsabilidade disciplinar, criminal e civel.

Art. 16. O art. 20 do Ato da Presidéncia n° 26, de 28 de julho de 2016,
passa a vigorar com a seguinte redacao:

Art. 20. Os diretores, os representantes de gabinete da
administragdo  superior e 0S representantes  das
Coordenadorias de Controle e Inspegdo poderéo ter o registro
de ponto atestado diretamente pelo membro da Administrag&o
Superior, mediante comunicagdo interna encaminhada a
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Coordenadoria de Gestao de Pessoas até o dia 05 (cinco) do
més subsequente ao trabalhado.

§1° Para efeito deste artigo, cada gabinete da administragdo
superior (Conselheiros, Conselheiros Substitutos e membros
do Ministério Publico Especial) e Coordenadoria de Controle e
Inspecdo designara um de seus integrantes, comunicando a
indicagdo a Diretoria Administrativa e Financeira.

§2° Sera de responsabilidade do membro da administragdo
superior indicar eventuais auséncias ndo amparadas em lei ou
ndo abonadas, bem como atrasos superiores a 15 (quinze)
minutos dos servidores, sob pena de suspensdo do pagamento
até que tal informacgéo seja prestada.

Art. 17. O procedimento de seguranga regulamentado neste Ato nao se
confunde com a sistematica de controle de ponto instituida pelo Ato da Presidéncia
n° 26, de 28 de julho de 2016, devendo o servidor diariamente registrar seu ponto

biométrico, ressalvadas as hipoteses previstas neste normativo.

Art. 18. Os casos omissos serao decididos pela Presidéncia, com o apoio,

se necessario, da Diretoria Administrativa e Financeira e da Assessoria Militar.

Art. 19. Este ato entra em vigor em 01 de junho de 2017, revogando-se

as disposicdes em contrario.

Aracaju, Sala da Presidéncia do TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

Cognselheiro Presidenfe

*Republicado por incorre¢do do Diario Oficial Eletrénico do TCE/SE, Ed. 1190, terga-feira, 16 de
maio de 2017.



